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RRM-IV.042.1.1.6.2018
Szczegotowy Opis Przedmiotu Zaméwienia (SOPZ)

l. Zasady przeprowadzenia procedury zaméwienia:

Zambwienie dotyczy projektu ,Program: Edukacja Przedsiebiorczosci® wspoffinansowanego przez Unie
Europejska ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Swietokrzyskiego na lata 2014-2020 i realizowanego przez Gmine Kielce na podstawie umowy
nr RPSW.08.03.06-26-0020/17-01 z Urzedem Marszatkowskim Wojewddztwa Swietokrzyskiego.

Zambwienie realizowane jest na podstawie art. 70" i 70% — 705 Kodeksu cywilnego (Dz. U. 2018 poz. 1025
Z p6zn. zm.) w zwigzku z zastosowaniem art. 4 pkt 8 Ustawy prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2018 poz.
1986 z pézn. zm.).

Przedmiotem zaméwienia jest dostawa programéw multimedialnych i filméw szkoleniowych na potrzeby
Szkolnych Punktéw Informacji i Kariery SPInKa w ramach projektu ,Program: Edukacja Przedsigbiorczosci”.

Zamawiajacym jest Gmina Kielce, Rynek 1, 25-303 Kielce, NIP: 657-261-73-25, REGON: 291009343.

Osobg wyznaczong do kontaktow roboczych jest Rafat Zajecki - tel. 41367 63 56, e-mail:
rafal.zajecki@um.kielce.pl

Oferta moze byt ztozona przez kazdy podmiot, ktéry nie jest powigzany kapitatowo i/lub osobowo
z Zamawiajgcym oraz posiada wiedze oraz doswiadczenie, potencjat ekonomiczny i techniczny niezbedne
do realizacji przedmiotu zaméwienia, o ile nie wystepujg wobec niego przestanki opisane w art. 24 Ustawy prawo
zamdwien publicznych.

Oferta powinna zosta¢ sporzadzona na formularzu ofertowym stanowigcym Zatacznik nr 1 i ztozona (wraz
z Zatacznikiem nr 2) w formie skanu wraz z wymaganymi podpisami za posrednictwem poczty elektronicznej na
adres: coi@um.kielce.pl do dnia 27 listopada 2018 roku wigcznie. Oferty ztozone w innej niz wskazanej
powyzej formie illub ztozone po wyzej wskazanym terminie zostang odrzucone. Z oceny ofert sporzadzony
zostanie protokot.

Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ swojg oferte.
Kazdy Oferent moze ztozy¢ tylko jedna oferte na realizacje niniejszego przedmiotu zaméwienia.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czeSciowych lub alternatywnych na realizacje przedmiotu
zamOwienia.

Oferta zlozona przez Oferenta jest dla niego wigzaca przez okres 30 dni. Z oferentem, ktéry ztozy
najkorzystniejszg oferte zostanie nawigzany stosunek cywilno-prawny w formie umowy dostawy. Podpisanie
umowy dostawy nastapi najpézniej w ciggu 14 dni kalendarzowych od momentu rozstrzygniecia zapytania
ofertowego.
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Il. Opis przedmiotu zaméwienia

1. Przedmiot zaméwienia: dostawa programéw multimedialnych i filméw szkoleniowych na potrzeby Szkolnych
Punktow Informacji i Kariery SPInKa w ramach projektu ,Program: Edukacja Przedsigbiorczosci”.

2. Na przedmiot zamowienia sktada sie:

2.1. Programy komputerowe wspomagajace prace Szkolnych Punktow Informacii i Kariery SPInKa:

2.1.1. Pakiet programow z przedsiebiorczo$ci (licencja wielostanowiskowa, minimum 10 stanowisk)
— 4 sztuki. W skfad pakietu powinny wchodzi¢ nastepujace programy:

e multimedialny poradnik komputerowy wprowadzajacy w tematyke przedsigbiorczosci (minimum
tematyczne: gospodarka rynkowa, prawa konsumenckie, zainteresowania i predyspozycje zawodowe,
prezentacja na rynku pracy), zawierajgcy m.in. baze ¢wiczen i zadan aktywizujacych, kwestionariusze
testowe, przeznaczony do pracy na zajeciach z podstaw przedsiebiorczo$ci oraz jako materiat
pomocniczy na zajeciach w ramach preorientacji zawodowe;j.

e multimedialny poradnik komputerowy dla 0s6b poszukujacych pierwszej pracy (minimum tematyczne:
okreslanie witasnych potrzeb i mozliwosci, przygotowanie dokumentdéw aplikacyjnych, sposoby
poszukiwania pracy, rozmowa kwalifikacyjna), zawierajacy m.in. baze wzorcowych dokumentow
aplikacyjnych oraz zapisy rozméw kwalifikacyjnych.

e multimedialny poradnik komputerowy dla o0séb chcacych podja¢ pierwszg wiasng dziatalnos¢
gospodarczg (minimum tematyczne: formalno-prawne formy dziatalnoSci gospodarczej, proces
rejestracji i uruchamiania wiasnej dziatalno$ci gospodarczej, biznesplan, sposoby pozyskania kapitatu
poczatkowego), zawierajgcy m.in. testy sprawdzajagce zdobytgq wiedze oraz baze wzorcowych
dokumentow niezbednych przy rejestracji dziatalno$ci gospodarcze;.

e multimedialny poradnik komputerowy umozlwiajacy dokonanie samooceny i diagnozowanie stabych
i mocnych stron osobowo$ci (minimum tematyczne: motywacja, cechy osobowosci, komunikacja,
zarzadzanie czasem, negocjacje, stres i sposoby radzenia sobie z nim), zawierajgcy m.in.
kwestionariusze pomagajace okre$li¢ mocne i stabe strony osobowosci.

e komputerowy program stuzacy do wieloaspektowej oceny preferencji ucznia zwigzanych z wyborem
zawodu, uwzgledniajacy m.in. zainteresowania, kompetencje spoteczne i cechy temperamentu.

e komputerowy program stuzacy do C¢wiczenia umiejetnosci rozwigzywania zadan testowych na
inteligencije, zawierajacy m.in. testy, ktore odnoszg sie do roznych sprawno$ci umystowych.

2.1.2 Specjalistyczny program _komputerowy stuzacy do poradnictwa zawodowego (licencja
wielostanowiskowa, minimum 10 stanowisk) — 4 sztuki, zwierajgcy m.in. baze informacii
0 zawodach, scenariusze zajeé, testy. Minimum tematyczne: diagnoza kompetencii, klasyfikacja
zawodow i specjalnosci, edukacja i rynek pracy.

2.1.3. Specijalistyczny program komputerowy dla 0séb chcacych zaplanowa¢ wiasnag droge edukacyjno-
zawodowg (licencja wielostanowiskowa, minimum 10 stanowisk) — 4 sztuki, umozliwiajacy

Urzad Miasta Kielce posiada
Certyfikat Zintegrowanego Systemu Zarzadzania
wg normy PN-EN ISO 9001:2015-10, PN-ISO/IEC 27001:2014-12 i wymagan SPZK ml:Net

ez




Eundus;ek_ Rzeczpospolita ':F' kld worrwopziwo Unia Europejska
uropejskie - Polska =ttty SWIETOKRZYSKIE Europejski Fundusz Spoteczny
Program Regionalny i

Biuro projektu: Urzad Miasta Kielce
‘g’ ( INWESTU)  Wydziat Rozwoju i Rewitalizacji Miasta
CK W KIELCACH ul. Strycharska 6 25-659 Kielce pok. 706/707

tel. 41 36 76 571, 36 76 557 e-mail: coi@um.kielce.pl
: e T TP T T EDUKAC)
www.invest.kielce.pl PRZEDSIEBIORCZOSCI

zaprojektowanie osobistego planu dziatania. Minimum tematyczne: charakterystyka zawodow,
klasyfikacja zawodow i specjalnosci, poradnictwo edukacyjno-zawodowe dla 0s6b
niepetnosprawnych.

2.2. Filmy szkoleniowe wspomagaijace prace Szkolnych Punktdéw Informacii i Kariery SPInKa:

2.21.

22.2.

2.23.

224,

2.2.5.

2.2.6.

2.2.7.

2.2.8.

2.29.

2.2.10.

2.2.11.

Film szkoleniowy na temat kompetenciji miekkich — 4 sztuki. Minimum tematyczne: komunikowanie
sie i wspotpraca, planowanie i organizowanie, adaptowanie sie do zmian, stres i radzenie sobie
z nim, dgzenie do celu.

Film szkoleniowy na temat planowania kariery zawodowej — 4 sztuki. Minimum tematyczne:
czynniki psychologiczne i $rodowiskowe wptywajace na wybor zawodu, etapy wyboru zawodu,
zawody przysztoSci.

Film szkoleniowy na temat rozmowy kwalifikacyjnej kandydata z potencjalnym pracodawcg —
4 sztuki. Minimum tematyczne: autoprezentacja podczas rozmowy kwalifikacyjnej, trudne
i nietypowe pytania ze strony pracodawcy, podstawowe btedy popetniane w trakcie rozmowy
kwalifikacyjnej.

Film szkoleniowy na temat wyznaczania i osiggania celéw — 4 sztuki. Minimum tematyczne:
rodzaje celéw, prawidtowe formutowanie celéw, rézne role celéw, zasady organizacji dnia pracy.

Film szkoleniowy na temat wystapien publicznych — 4 sztuki. Minimum tematyczne: praktyczne
porady jak przygotowac sie do wystgpienia publicznego, jak rozplanowac czas wystapienia, mowa
ciata, jak radzi¢ sobie ze stresem, jakich bteddw unikac.

Film szkoleniowy na temat zasad savoir-vivre w pracy — 4 sztuki. Minimum tematyczne: zasady
doboru ubioru w pracy, powitania, kultura jezyka, korespondencja, zachowanie sie
w sytuacjach nietypowych.

Film szkoleniowy na temat rozpoczynania wiasnej dziatalno$ci gospodarczej — 4 sztuki. Minimum
tematyczne: zakladanie wiasnej firmy, wady i zalety prowadzenia wiasnej dziatalnoSci
gospodarczej, formy opodatkowania, ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne.

Film szkoleniowy na temat zawodow przyszto$ci — 4 sztuki. Minimum tematyczne: definicja zawodu
przysziosci, nowe kierunki ksztatcenia, kompetencje wspotczesnego pracownika, lista zawoddw
przysztosci.

Film szkoleniowy na temat bezrobocia — 4 sztuki. Minimum tematyczne: etapy bezrobocia,
psychologiczne konsekwencje bezrobocia, bezrobocie wérdd ludzi mtodych.

Film szkoleniowy na temat mowy ciata — 4 sztuki. Minimum tematyczne: strefy psychologiczne,
mimika twarzy, gesty dtoni, postawy, btedy wystepujace w interpretacji mowy ciata.

Film szkoleniowy na temat tworzenia dobrego wizerunku — 4 sztuki. Minimum tematyczne: metody
wywotywania dobrego wrazenia, metody okazywania uznania rozméwcy, metody zaprezentowania
sie jako ciekawej osoby.
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ll. Miejsce i termin realizacji zaméwienia:

3.1. Miejsce dostawy: Urzad Miasta Kielce, Wydziat Rozwoju i Rewitalizacji Miasta, ul. Strycharska 6, 25-659
Kielce.

3.2. Termin dostawy: do 7 dni kalendarzowych od dnia podpisania umowy dostawy.

IV. Kryteria oceny ofert:
Kryterium ,,Cena” (Ppad.c)

3.3. Punktacja za kryterium ,Cena”’ zostanie obliczona z doktadnoscia do 2 miejsc po przecinku,
w nastepujacy sposob:

Cmin.
Poag.c = - x Waga (100)
Cbad.
gdzie:
Poad. ¢ - punkty przyznane badanej ofercie za kryterium ,Cena”
Crin. - najnizsza cena sposrdd ocenianych ofert
Coad. - cena oferty badanej
Waga (100) - maksymalna liczba punktow jakg mozna otrzyma¢ w kryterium ,Cena”

2. Cena za catos¢ zamdwienia jest ceng brutto i nie moze ulec zwigkszeniu w trakcie trwania umowy.
3. Podczas oceny oferty mozna otrzyma¢ maksymalnie 100 pkt.
4, Zambwienie zostanie udzielone temu Oferentowi, ktéry w ramach przedstawionego kryterium uzyska najwyzszg
liczbe punktow.
V. Informacje dodatkowe:

1. Rozliczenia migdzy Zamawiajacym a Wykonawcg wytonionym w zapytaniu ofertowym prowadzone bedg
wytacznie w PLN.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania, na kazdym jego etapie bez podania
przyczyny, a takze do pozostawienia postepowania bez wyboru oferty.

3. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do podjecia negocjacji cenowych z Oferentami, ktorzy ztozyli
najkorzystniejsze oferty w oparciu o przyjete kryteria. Negocjacje cenowe zostang podjete w szczegdlnosci
w przypadku, gdy zaoferowana cena brutto bedzie wyzsza od kwoty zatozonej przez Zamawiajacego.

Zalaczniki
1. Formularz ofertowy do Zapytania ofertowego nr 17 z dnia 22.11.2018

2. Oswiadczenie Oferenta do Zapytania ofertowego nr 17 z dnia 22.11.2018
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